Datenschutzerklarung der Anwaltskanzlei Keller AG

Praambel

Die Anwaltskanzlei Keller AG ist eine Aktiengesellschaft nach Schweizer Recht. Verweise in
dieser Erklarung auf «wir», «uns» oder «Anwaltskanzlei Keller» beziehen sich auf die Anwalts-
kanzlei Keller AG.

Mit personlichen Daten sind im Sinne dieser Datenschutzerklarung alle Informationen
gemeint, die geeignet sind, eine lebende Person direkt oder indirekt (d.h. zusammen mit
anderen Informationen) zu identifizieren.

Die Anwaltskanzlei Keller verpflichtet sich, lhre persénlichen Daten und lhre Privatsphare zu
schitzen. Bitte lesen Sie sich diese Datenschutzerklarung aufmerksam durch, um unseren
Umgang mit Ihren personlichen Daten zu verstehen.

1. Kontakt / Verantwortliche Person

Alle Anfragen, Fragen oder Kommentare zu dieser Erkldrung oder zu unserem Umgang mit
Ihren personenbezogenen Daten richten Sie bitte an Herrn Rechtsanwalt Raphael Keller,
Verwaltungsrat, per E-Mail unter contact@anwaltskanzlei-keller.ch oder postalisch an:

Anwaltskanzlei Keller AG
RA Raphael Keller
Postfach 1889

8027 Zurich

2. Gesammelte und verwendete persénliche Daten
Zu den verwendeten und gesammelten personlichen Daten kénnen u.a. gehoéren:

— Grundlegende Informationen, wie z. B. Ihr Name, lhr Arbeitgeber, Ihr Titel oder lhre
Position;

— Kontaktinformationen, wie Ihre Anschrift, E-Mail-Adresse und Telefonnummer(n);
— Finanzielle Informationen, wie z. B. Bankkontodaten;

— Technische Informationen, wie |hre IP-Adresse und andere Informationen, die bei
lhren Besuchen auf unserer Website oder in unseren Anwendungen oder in Bezug


mailto:contact@anwaltskanzlei-keller.ch

auf Materialien und Mitteilungen, die wir lhnen elektronisch zusenden, gesammelt
werden;

— Informationen, die Sie uns zum Zweck der Teilnahme an Sitzungen und Veranstal-
tungen zur Verfigung stellen;

— Identifikations- und Hintergrundinformationen, die Sie uns zur Verfugung stellen
oder die wir im Rahmen unseres Kundeneinfuhrungsprozesses erfassen;

— Personliche Informationen, die uns von oder im Namen unserer Mandanten oder
Mitarbeiter zur Verfugung gestellt oder von uns im Rahmen der Erbringung von
Rechtsdienstleistungen und der Beschaftigung generiert werden, was besondere Da-
tenkategorien beinhalten kann;

— Details Uber Ihre Besuche in unseren Buros; und

— Alle anderen Informationen, die Sie uns zur Verfligung stellen.

3. Art der Datenerhebung und -sammlung

Im Rahmen unserer beruflichen und geschaftlichen Tatigkeit erhalten und sammeln wir
regelmassig personenbezogene Daten. lhre personenbezogenen Daten kdnnen insbeson-
dere erfasst werden:

— Als Teil unseres Verfahrens zur Aufnahme von Mandanten;

— Wenn Sie oder lhr Unternehmen uns um Rechtsberatung oder eine Anstellung
bitten;

— Wenn Sie oder lhre Organisation uns Dienstleistungen als Verkaufer anbieten oder
erbringen;

— Wenn Sie unsere Website(s) durchsuchen oder mit ihr interagieren oder einen unse-
rer Online-Dienste nutzen;

— Wenn Sie uns eine E-Mail schicken oder uns solche Daten unter anderen Umstanden
zur Verfugung stellen, z.B. wenn Sie Einzelheiten Uber 6ffentliche Auftritte der
Anwaltskanzlei Keller anfordern, oder sich mit dem Kontaktformular auf der Website
beschaftigen.

In der Regel haben Sie uns solche Daten zur Verfigung gestellt. In einigen Fallen kénnen wir
jedoch Daten Uber Sie von Dritten erhalten, z. B. von staatlichen Stellen oder Kreditauskunf-
teien, von einem Informations- oder Dienstleistungsanbieter oder aus 6ffentlichen Aufzeich-
nungen. Zudem erheben wir einige Personendaten selbst, z.B. aus 6ffentlichen Registern
oder auf Websites.
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4. Verwendung lhrer personlichen Daten

Wir verwenden lhre personenbezogenen Daten nur im Zusammenhang mit unserer ge-
wohnlichen beruflichen Tatigkeit (einschlieBlich der Erfullung unserer gesetzlichen oder be-
hérdlichen Verpflichtungen). Diese "Erlaubten Verwendungen" kénnen umfassen:

Erbringung von Rechtsberatung oder anderen Dienstleistungen fur unsere Mandan-
ten;

Verwaltung unserer Geschaftsbeziehung mit Ihnen oder Ihrer Organisation, sei es in
Verbindung mit der Bereitstellung oder Beschaffung von Waren und Dienstleistun-
gen oder als Ihr Arbeitgeber oder ehemaliger Arbeitgeber, einschliel3lich der Abwick-
lung von Zahlungen, Buchhaltung, Rechnungsprifung, Rechnungsstellung und
Inkasso sowie damit zusammenhangender Unterstitzungsleistungen;

Verwaltung und Sicherung des Zugangs zu unseren Buros, Systemen und Online-
Plattformen;

Erfullung gerichtlicher Anordnungen und anderer rechtlicher und regulatorischer
Anforderungen;

Verarbeitung, die flr die berechtigten Interessen der Firma oder Dritter erforderlich
ist, vorausgesetzt, dass diese Interessen nicht durch Ihre Interessen oder lhre Grund-
rechte und -freiheiten Uberlagert werden; und

Fur jeden Zweck, der mit den vorgenannten Punkten zusammenhangt oder fur jeden
Zweck, fur den Sie Anwaltskanzlei Keller die persodnlichen Daten zur Verfigung ge-
stellt haben.

Wenn Sie uns lhre ausdrickliche Zustimmung gegeben haben, kdnnen wir |hre personenbe-
zogenen Daten fUr weitere Zwecke verarbeiten. Sie kénnen Ihre Einwilligung jederzeit wider-
rufen. Zu den zusatzlichen Zwecken, fir die wir Ihre personenbezogenen Daten verarbeiten
kdénnen, gehoren:

Kommunikation mit Ihnen in Bezug auf rechtliche Entwicklungen, Ankindigungen,
Veranstaltungen sowie Produkte und Dienstleistungen, die fur Sie von Interesse sein
kénnten;

Verteilen von Umfragen oder Marketingmaterial;
Sammeln von Informationen Uber lhre Praferenzen, um die Qualitdt unserer Kom-
munikation und Interaktion mit lhnen zu verbessern, z. B. durch Website-Analysen

oder die Verfolgung unserer Kundenpublikationen; und

Jeder andere Zweck, fur den Sie Ihre Zustimmung gegeben haben.
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5. Datenweitergabe und Ubermittlung ins Ausland

Unabhangig davon, wie wir lhre persdnlichen Daten erhalten, kénnen diese von allen Mitar-
beitern der Anwaltskanzlei Keller genutzt werden. Es kann sein, dass wir personenbezogene
Daten an Dritte weitergeben mussen, auch an Dritte mit Sitz ausserhalb der Schweiz oder
der EU, z.B. (aber nicht ausschliesslich) an Subunternehmer, andere Anwalte und Buchhalter
sowie an Dritte, die in Ihre Angelegenheiten involviert sind. Zur Erreichung der in dieser
Datenschutzerklarung beschriebenen Zwecke kann es notwendig sein, dass wir die Perso-
nendaten an folgende Kategorien von Empfangern weitergeben: Externe Dienstleister, Kli-
entschaft, Gegenparteien und ihre Rechtsvertreterinnen, Geschaftspartner, mit denen wir
die Rechtsdienstleistungserbringung allenfalls koordinieren mussen, sowie Behérden und
Gerichte.

Wir weisen Sie darauf hin, dass wir im Rahmen der Mandatsfuhrung auf externe IT-Dienst-
leister und Cloud-Provider mit Servern in der Schweiz zurlckgreifen. Wir setzen sodann
bestimmte IT-Dienstleistungen sowie Kommunikationsmittel ein, welche mit Datensicher-
heitsrisiken verbunden sein kdnnen (z.B. E-Mail, Videokonferenzen). Es obliegt lhnen, uns
Uber den Wunsch nach besonderen Sicherheitsmassnahmen zu orientieren.

Wenn wir lhre personenbezogenen Daten weitergeben oder Ubertragen, tun wir dies in
Ubereinstimmung mit den geltenden Datenschutzgesetzen und ergreifen geeignete Sicher-
heitsmallnahmen, um ihre Integritat und ihren Schutz zu gewahrleisten.

6. Sicherheit und Aufbewahrung lhrer personlichen Daten

Wir ergreifen jederzeit geeignete technische und organisatorische MalBnahmen gegen die
unbefugte oder unrechtmaRige Verarbeitung lhrer personenbezogenen Daten und gegen
den versehentlichen Verlust oder die Zerstérung oder Beschadigung Ihrer personenbezoge-
nen Daten gemal unseren internen Sicherheitsverfahren fur ihre Speicherung, ihren Zugriff
und ihre Vernichtung. Personenbezogene Daten kénnen auf unseren eigenen technischen
Systemen oder denen unserer Zulieferer oder in Papierakten gespeichert werden.

Wir kénnen lhre personenbezogenen Daten so lange aufbewahren, bis sie fir die zulassigen
Verwendungszwecke nicht mehr erforderlich sind oder Sie lhre Einwilligung widerrufen,
sofern wir nicht gesetzlich verpflichtet oder anderweitig befugt sind, diese Daten weiterhin
zu speichern. Insbesondere kdnnen wir |hre personenbezogenen Daten fiur einen zusatzli-
chen Zeitraum aufbewahren, sofern eine Loschung erfordern wirde, dass wir unsere auto-
matisierten Backup-Systeme fur die Notfallwiederherstellung Uberschreiben mussen, oder
sofern wir es fUr notwendig erachten, um rechtliche Anspriche wahrend eines entsprechen-
den Aufbewahrungszeitraums geltend zu machen oder zu verteidigen.

Wir haben ein den genannten Zwecken entsprechendes berechtigtes Interesse an der Bear-
beitung der Personendaten. Einige Bearbeitungen sind zudem notwendig, damit wir unsere
vertraglichen Pflichten Ihnen gegenuber oder unsere gesetzlichen Pflichten (z.B. Aufbewah-
rungspflichten) erfullen kénnen.
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7. lhre Rechte in Bezug auf lhre persénlichen Daten

Zusatzlich zu lhren Rechten nach den geltenden Datenschutzgesetzen und wenn wir nach
den geltenden Gesetzen und Vorschriften und aufgrund unserer beruflichen Verpflichtun-
gen dazu berechtigt oder verpflichtet sind, sind wir verpflichtet und werden lhnen auf An-
frage eine Kopie Ihrer personenbezogenen Daten zur Verfligung stellen und von Ihnen fest-
gestellte Fehler korrigieren.

Daruber hinaus haben Sie das Recht, die Verarbeitung lhrer personenbezogenen Daten
durch uns einzuschranken, sowie das Recht, bei den Aufsichtsbehérden (http://www.
edoeb.admin.ch) eine Beschwerde Uber die Verarbeitung Ihrer personenbezogenen Daten
einzureichen.

8. Aktualisierungen dieser Datenschutzerkldrung
Wir kénnen diese Datenschutzerkldrung jederzeit ohne Vorankundigung anpassen. Es gilt
die jeweils aktuelle, auf unserer Website publizierte Fassung. Soweit die Datenschutzerkla-

rung Teil einer Vereinbarung mit lhnen ist, werden wir Sie im Falle einer Aktualisierung tber
die Anderung per E-Mail oder auf andere geeignete Weise informieren.

Version vom 10.06.2024
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